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Municipalité de Tavannes 

Service social régional de Tavannes 

Liste des documents à remettre 

Afin de pouvoir statuer sur un droit à l’aide sociale et d’établir un budget, le Service social régional de 
Tavannes (SSRT) a besoin de différentes informations. C’est pourquoi, nous vous prions de nous fournir les 
documents demandés. Sans les éléments demandés, nous ne pourrons pas statuer sur un droit à l’aide sociale. 

Cette liste n’est pas exhaustive et peut être adaptée selon votre situation. 

1. Documents personnels 

  Veuillez ne pas remplir ces rubriques 

  À remettre Reçu 

  Oui Non  

• Carte d’identité ou passeport (pour chaque 
membre du ménage) 

    

• Permis d’établissement ou de séjour (pour 
chaque membre du ménage étant de 
nationalité étrangère) 

    

• Relevés bancaires/postaux des 3 derniers 
mois pour tous les comptes bancaires et/ou 
postaux 

    

• Bail à loyer     

• Convention de séparation/divorce     

• Dernière déclaration d’impôts et taxation 
définitive 

    

• Contrat de travail ou attestation de formation 
(pour chaque membre du ménage) 
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2. Documents concernant les assurances 

  Veuillez ne pas remplir ces rubriques 

  À remettre Reçu 

  Oui Non  

• Carte d’assurance maladie (pour chaque 
membre du ménage) 

    

• Police d’assurance LAMal (pour chaque 
membre du ménage) 

    

• Police d’assurance LCA (pour chaque membre 
du ménage) 

    

• Factures de primes ou décomptes de 
participations impayées 

    

• Police d’assurance RC et ménage     

• Toutes autres polices d’assurance (par 
exemple, protection juridique, assurance-vie, 
etc.) 

    

3. Documents concernant les revenus 

  Veuillez ne pas remplir ces rubriques 

  À remettre Reçu 

  Oui Non  

• Attestations de revenus (par exemple, fiches 
de salaire, décompte d’indemnités de 
chômage, etc.) depuis le 1er janvier de l’année 
en cours 

    

• Décisions de rente AI, LPP, AVS et/ou PC     

• Documents attestant tout autre revenu (par 
exemple, bourse d’études, pension 
alimentaire, etc.) 
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4. Documents concernant les véhicules 

  Veuillez ne pas remplir ces rubriques 

  À remettre Reçu 

  Oui Non  

• Prime d’assurance véhicule (pour l’année en 
cours) 

    

• Taxe des plaques (pour l’année en cours)     

• Police d’assurance véhicule     

• Contrat de leasing     

 

5. Documents concernant la propriété d’immeuble 

  Veuillez ne pas remplir ces rubriques 

  À remettre Reçu 

  Oui Non  

• Contrat d’achat     

• Contrat de prêt hypothécaire, taux d’intérêt, 
amortissement, etc. 

    

• Police d’assurance immobilière (par exemple, 
AIB, dégâts d’eau, bâtiment, etc.) 

    

• Frais de chauffage (par exemple, mazout, bois, 
gaz, etc.) 

    

• Facture d’électricité pour l’année en cours     

• Facture d’eau pour l’année en cours     

• Facture de ramonage     

• Toutes autres charges      

6. Remarques 

 ...............................................................................................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................................................................................  
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7. Demandes/vérification faites par le service social 

  Veuillez ne pas remplir ces rubriques 

  
Demande faite le : 

Par : 

• Commande de l’extrait des poursuites   

• Vérification de la garantie de prise en charge   

• Commande la fiche PH   

 


